REKTOR

2/2014. szamu rektori utasitas a kézbesitési rendszer aktualizalasarol

1. A Kozponti Kezelé Csoport kézbesit az alabbi idopontokban és helyekre:

9% o6rakor: Rektori Titkarsag, Tanuimanyi Rektorhelyettesi Titkarsag, Altalanos Rektorhelyettesi
Titkarsag, Kommunikacios Igazgatoéi Titkarsag, Humanpolitikai és Jogi Iroda, Marketing es
Kommunikacios (PR) Csoport, Tudomanyos és NemzetkGzi Rektorhelyettesi Titkarsag

9*° 6rakor: Egyetemi Ugyfélszolgalat, Diak Iroda, Konfuciusz Intézet, Palyazati Iroda, Szakszervezet
10%° orakor: E/7-es Irodahazban; Stratégiai és Fejlesztési Rektorhelyettesi Titkarsag, Gazdasagi
Féigazgatéi Hivatal, Belsé Ellendrzesi osztaly, Ber- és Munkaligyi Osztaly, Pénziigyi Osztaly,
Szamviteli osztaly, Miiszaki és Uzemeltetési Fbosztaly, Eliatasi és Biztonsagszervezési Osztaly,
Uni-Flexys Kft, Egészséglgyi Szakmai és Mddszertani Kozpont, Bolyai Kollégium, Uni-Hotel,
Telefonkozpont

2. A postai kildemények délelott torténd atadas/atvételekor a Kdézponti Kezelé Csoport biztositja az
aznapi postai feldolgozast. A postai elirasokat betartva a WinPa postai program hasznalataval
feldolgozott kimend leveleket hetfétél csitortokig 14% orakor, pénteki napokon 10% orakor adja at
tovabbitasra a 15. szamu Postahivatalban.

3. A Kézponti Kezelé Csoport tovabbra sem végez kézbesitési tevekenységet az A/1-6, B/1, C/1,
Sportcsarnok, Konyvtar éplietében levo szervezeti egységek részére, amelyek maguk gondoskodnak az
egységuk iratainak kezbesitéserdl. A kézbesités a Kozponti Kezeldé Csoport A/5. 101. helyiségében
biztositott.

- Bels6, mas szervezeti egysegnek kuldott levelek, valamint a kimené postai kildemények
atadas/atvétele hetftél csiitortokig 8”-10% —ig es 12%- 16” oraig, pénteken 8%°-9%-ig es 12%°-13* oraig.

- Beérkezett postai kiildemények feldolgozas utani atvétele hétfétdl csiitortokig 12°°-16% oraig

(penteken 13%-ig) torténik.

A jelen utasitas 2014. oktober 6-an lép hatalyba, ezzel egyidejlileg a 2/2011. sz. rektori utasitas hatalyat
veszti
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